
 

 

Allegato Avviso Pubblico 

Approvato con D.D. n. 746 del 17.04.2025 

 

INFORMATIVA PROCEDURALE 

Bando Asilo Nido Comunale “Sogno Magico” a.e. 2025/2026 

 

IL SERVIZIO 

Il Regolamento Comunale Asilo Nido “Sogno Magico” approvato con Delibera di Consiglio 

Comunale n. 31 del 28.07.2022 stabilisce le disposizioni per il funzionamento dell’Asilo Nido 

Comunale. 

Il Nido Comunale è un servizio educativo che accoglie i bambini dai tre mesi ai tre anni, 

concorrendo con le famiglie alla loro crescita e formazione. 

Il Servizio di Asilo Nido è attivo dal 1 settembre 2025 al 31 luglio 2026, dal lunedì al venerdì con 

orario giornaliero dalle ore 8:00 alle ore16:30.  

Per la durata dell’intero anno educativo 2025/2026, relativamente alle giornate di chiusura, sarà 

cura della Cooperativa Sociale Gialla, affidataria del servizio, comunicare alle famiglie con 

congruo anticipo i giorni di sospensione. 

I minori che frequentano l’asilo nido sono divisi in gruppi sezione in base all’età raggiunta al 

mese di settembre: 

- Piccoli, 3-12 mesi; 

- Medi, 13-24 mesi; 

- Grandi, oltre 24 mesi. 

 

 

REQUISITI PER L’ACCESSO 

Possono fare domanda di iscrizione al nido: 

 

 le famiglie con bambini di età compresa tra 3 mesi, entro l’apertura dell’anno educativo, e 3 

anni da compiersi non oltre il 31 dicembre dello stesso anno;  

 le famiglie con bambini residenti nel comune di Valmontone o che abbiano un genitore che 

presti attività lavorativa nel Comune di Valmontone; 

 le gestanti all’ottavo mese di gravidanza; 

 le famiglie con bambini in situazione di disabilità riconosciute ai sensi della Legge 104/92 (art. 

3 comma 3) e/o certificato di invalidità con riconoscimento superiore al 74% e i nuclei familiari 

seguiti dai servizi sociali territoriali per i quali l’inserimento al nido rappresenta parte 

significante e fondamentale di un progetto aiuto famiglia, i quali hanno la priorità all’accesso 

al nido comunale. 

I bambini rientranti nella prevista fascia di età e non aventi i requisiti di cui sopra, potranno essere 



 

 

accolti solo in caso di disponibilità dei posti o sulla base di intese con altri Comuni. 

 

 

CRITERI DI PRIORITÀ’ DI ACCESSO 

Hanno priorità di ammissione al servizio i/le bambini/e: 

 in situazione di disabilità certificati ai sensi dell'art. 3 c.1 e c. 3 della legge 104/92 e/o in 

possesso di certificato di invalidità con riconoscimento superiore al 74%; 

 con bisogni educativi speciali; 

 inseriti in nuclei familiari seguiti dai Servizi Sociali territoriali per i quali l’inserimento al 

nido rappresenta parte significante e fondamentale di un progetto di aiuto famiglia con 

apposita relazione; 

 

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

A partire dall’anno educativo 2025/2026, le domande dovranno essere compilate e inviate 

esclusivamente per via telematica accedendo all’”Area personale” presente in home page del sito 

istituzionale del Comune di Valmontone https://comune.valmontone.rm.it/. 

L’accesso al portale avviene tramite SPID personale.  

Una volta effettuato l’accesso occorre selezionare la voce “Servizi” e scegliere tra i servizi in elenco 

“Domanda di iscrizione all’asilo nido” e iniziare la compilazione della domanda. 

Le domande dovranno essere presentate dal 1 maggio 2025 ed entro e non oltre il 31 maggio 2025, ore 

23:59. 

La domanda può essere presentata esclusivamente dal genitore del/la bambino/a o dal tutore del/la 

bambino/a. 

 

Una volta effettuato l’accesso tramite Spid sarà possibile: 

 iniziare la compilazione online della domanda; 

 completare la domanda già salvata in bozza; 

 visualizzare (e scaricare) la domanda già inviata riportante il numero di richiesta e la data 

e l’ora di inserimento; 

 verificare lo stato di lavorazione della richiesta di iscrizione. 

 

Per inserire la domanda, dovranno essere compilati i campi richiesti dall’applicativo ed 

allegati i documenti necessari. 

Una volta compilata la domanda, sarà possibile salvarla in “Bozza” e inviarla successivamente. 

 

Nell’Area Personale, dove indicato il nominativo del richiedente, è possibile visualizzare un menù 

contenente: Profilo, La mia stanza, Le mie pratiche, I miei allegati, I miei documenti. Da lì sarà 

possibile visualizzare, modificare e ritirare la domanda effettuata (nel caso in cui il bando sia 

https://comune.valmontone.rm.it/


 

 

ancora aperto) cliccando sulle relative icone. 

 

Sarà possibile consultare le domande già inviate che hanno lo status “Protocollata”. 

Lo stato “Protocollata”, infatti, genera automaticamente una ricevuta in formato PDF scaricabile 

dall’utente a riprova del corretto inserimento. Detta ricevuta sarà inviata anche all’indirizzo mail 

indicato in fase di compilazione della domanda. 

Il corretto invio della domanda produrrà un numero di richiesta e un numero di protocollo della 

procedura. 

La domanda sarà poi inviata direttamente dalla piattaforma al Protocollo Generale dell’Ente 

per la definitiva acquisizione della pratica. 

 

La graduatoria indicherà il numero di richiesta e il numero di Protocollo Generale dell’Ente in 

sostituzione del nome del beneficiario. 

 

E’ possibile inviare una sola domanda di iscrizione per lo stesso beneficiario. Una volta inviata, la 

domanda non può più essere modificata. 

In caso di errori nella compilazione di una domanda con lo status “Protocollata”, l’utente potrà 

ritirare la stessa e procedere con il caricamento di una nuova domanda (nel caso in cui il bando 

sia ancora aperto).  

Nel corso dell’istruttoria, l’Ufficio Servizi Sociali potrà richiedere eventuali integrazioni della 

documentazione. La richiesta di integrazione e le modalità verranno comunicate dall’ufficio 

tramite email o per via telefonica, all’indirizzo o al numero telefonico del richiedente indicati nel 

modulo di domanda inviata. 

 

 

CRITERI E PUNTEGGI ASSEGNATI AI FINI DELLA FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA 

Ai fini dell’ammissione all’asilo nido comunale le domande di iscrizione vengono ordinate in 

graduatoria. 

Ai sensi degli art. 19 e 20 del Regolamento Comunale Asilo Nido “Sogno Magico” approvato con 

la D.C.C. n. 31/2022, fatti salvi i casi di priorità/precedenza, l’ordinamento avviene sulla base di 

un punteggio ottenuto come somma dei punti attribuiti ad un insieme di condizioni oggettive e 

possedute al momento del bando, classificabili nei seguenti ambiti: 

 

 

SITUAZIONE DEL MINORE PUNTI 

Famiglie con uno o tutti e due i genitori in stato di infermità grave, istituzionalizzati 

o no, certificati ASL 

10 

Disabilità certificata ai sensi della L.104/92 8 

Orfani di femminicidio 8 



 

 

Condizione di detenzione di uno o entrambi i genitori 8 

Bambini conviventi con un solo genitore (ragazza madre, ragazzo padre, vedovo/a, 

divorziato/a, separato/a) in condizione crescente rispetto al valore ISEE 

6 

Bambino/a con fratello già inserito al nido 5 

Bambino/a con due o più fratelli/sorelle in età di obbligo scolastico 4 

Particolari condizioni di lavoro dei genitori: autodichiarazione da parte dei genitori 

con facoltà dell’amministrazione di verificare la veridicità delle stesse. 

3 

SITUAZIONE NUCLEO FAMILIARE  

Presenza di gemelli in età da nido 4 

Per ogni figlio a carico (minore di 3 anni) 3 

Per ogni figlio a carico (maggiore di 3 anni fino a 11 anni) 2 

Presenza in famiglia di portatore di disabilità 2 

 

SITUAZIONE LAVORATIVA DI ENTRAMBI I GENITORI PUNTI 

Genitore lavoratore dipendente 10 

Genitore lavoratore autonomo 9 

Genitore studente 8 

Lavoro nel comune di residenza 1 

Lavoro fuori del comune di residenza 3 

Orario settimanale lavorativo di ciascun genitore fino a 20 ore 1 

Orario settimanale lavorativo di ciascun genitore da 21 a 36 ore 2 

Orario settimanale lavorativo di ciascun genitore oltre 36 ore 4 

 

A parità di punteggio la graduatoria verrà ordinata in base all’ordine crescente del valore ISEE.  

In caso di pari valore ISEE e punteggio prevale l’ordine cronologico di arrivo delle domande. 

 

ATTESTAZIONE ISEE 2025 

L’indicatore Isee sarà utilizzato per determinare la retta per la frequenza all’asilo.  

Dovrà essere reso disponibile l’ISEE per minorenni. 

In caso di domanda d’iscrizione per nuovo nascituro dovrà essere allegato l’ISEE ordinario, che 

verrà sostituito con quello “per minorenni” al momento dell’avvio del Servizio ed ai fini del 

calcolo della retta. 

 

GRADUATORIE 

L’ordinamento delle domande avviene sulla base di un punteggio complessivo ottenuto dalla 

somma dei punti attribuiti a ciascuna condizione contrassegnata al momento della domanda. 

Tutte le condizioni oggetto di dichiarazione da parte dei richiedenti sono soggette ai 

controlli dell’Amministrazione, sulla base dei regolamenti vigenti, al fine di verificarne la 

veridicità. 



 

 

 

Alla scadenza del Bando e a conclusione dell’istruttoria da parte degli uffici, saranno 

consegnate le domande al Comitato di Gestione, per la predisposizione della graduatoria di 

ammissione, che sarà approvata dal Comune, ai sensi dell’art. 17 del Regolamento Comunale 

Asilo Nido Sogno Magico.  

Saranno predisposti gli elenchi distinti per fascia d’età (piccoli, medi, grandi) con 

l’indicazione del punteggio assegnato. Nel rispetto della normativa sulla riservatezza dei dati 

personali, verrà indicato il numero di richiesta e il numero di Protocollo Generale dell’Ente 

assegnato alla domanda in sostituzione del nome del minore. 

Il Comune approverà la graduatoria provvisoria sulla base delle indicazioni del Comitato di 

Gestione.  

Entro e non oltre il quindicesimo giorno dalla data di pubblicazione della graduatoria 

provvisoria, sarà possibile presentare ricorso/opposizione, presentando le proprie 

osservazioni al fine di richiedere una diversa posizione nella graduatoria definitiva, 

utilizzando l’apposito modulo, che verrà pubblicato con l’approvazione della graduatoria 

provvisoria, fermo restando, comunque, i termini del ricorso amministrativo previsti dalla 

Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Norme sul procedimento amministrativo”. 

Il Comitato di Gestione dovrà esaminare le eventuali opposizioni presentate dai richiedenti, 

ai fini della predisposizione della graduatoria definitiva. 

 

All’avvio dell’anno educativo, le domande non accolte rimarranno utilmente collocate nella 

corrispondente graduatoria. Nel corso dell’anno si provvederà ad assegnare i posti che si 

rendessero eventualmente disponibili attingendo dalle liste d’attesa in relazione all'età dei 

bambini e nel rispetto dell’ordine della graduatoria. 

 

La rinuncia al Servizio deve essere dichiarata espressamente all’indirizzo mail 

sognomagico@comune.valmontone.rm.it mediante apposito modulo da reperire nella sezione 

modulistica Servizi Sociali sul sito istituzionale del Comune di Valmontone o presso l’ufficio,  

e comporterà anche la decadenza dalla graduatoria. 
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